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Page 8  

note Notizen, Mitteilung 

below unten, unterhalb 

message Nachricht 

answerphone Anrufbeantworter 

missing fehlend 

flight Flug 

departure Abflug, Abreise 

mobile Mobiltelefon 

bring along mitbringen 

Page 8 CD-script 02  

folder Mäppchen, Dossier 

reconfirm rückbestätigen 

it’s supposed to es soll 

in case für den Fall, dass 

reach erreichen 

cell phone (Am) Mobiltelefon 

I’m afraid leider, ich fürchte 

forthcoming bevorstehend 

take place stattfinden 

instead of anstatt 

attend besuchen, teilnehmen 

since weil, da ja, seit 

modification Änderung 

Page 9  

make an effort eine Anstrengung machen 

queue Schlange (von Menschen) 

popular beliebt 

Page 12 CD-script 07  

workload Arbeitsbelastung 

appointment Termin 

Page 12 CD-script 08  

delegation Abordnung, Delegation 

deliver liefern, ausliefern 

cancel absagen 

anniversary Jahrestag 

convenient günstig, bequem, praktisch 

set a deadline Schlusstermin setzen 
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disappointed enttäuscht 

receive erhalten 

consignment Sendung, Lieferung 

Page 12 CD-script 09  

suit passen, gefallen 

public holiday Feiertag 

National Day Nationalfeiertag 

Page 13  

reservation Reservierung 

delivery Lieferung 

goods Waren 

order bestellen 

twin-bedded room Zimmer mit zwei Einzelbetten 

en-suite im Zimmer 

room rate Zimmerpreis 

expiry Ablauf 

Page 13 CD-script 10  

this is hier spricht 

absolutely unbedingt 

standard Standard, normal, üblich 

junior suite Juniorsuite 

expire erlöschen, ablaufen 

Page 13 CD-script 11  

urgent dringend 

dozen Dutzend 

pineapple Ananas 

leaf, leaves Blatt, Blätter 

confirm bestätigen 

produce Ware, „Grünzeug“ (Obst & Gemüse) 

dinner party Festessen 

actually ja, eigentlich, ja sogar 

due fällig 

as soon as sobald 

Page 14 CD-script 12  

speaking am Apparat 

put someone through to verbinden 

certainly gewiss, natürlich, sicher 

check nachsehen 
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non-smoking Nichtraucher– 

available verfügbar 

view (of) Aussicht (auf) 

Page 15 CD-script 12  

rate Preis 

including inklusive 

Continental breakfast Europäisches Frühstück (nur kalt) 

details Einzelheiten, Angaben 

confirmation Bestätigung 

Page 15  

ton Tonne 

fortnight Vierzehn Tage, zwei Wochen 

half halb, Hälfte 

third Drittel 

quarter Viertel 

two fifths zwei Fünftel 

three twentieths drei Zwanzigstel 

percent, per cent Prozent 

Page 16  

sort out bereinigen, regeln, in Ordnung bringen 

shortly bald, in Kürze 

Page 16 CD-script 14  

Pardon? Wie bitte? 

Page 17  

notes der Anhang 

below unterhalb, nachstehend, folgend  

message Nachricht, Mitteilung 

answerphone Anrufbeantworter 

caller Anrufer/in 

flight Flug 

departure Abreise, Abflug 

mobile Mobiltelefon, Handy 

bring along mitnehmen 

Page 17 CD-script 15  

reconfirm rückbestätigen 

is supposed to soll 

in case für den Fall 

reach erreichen 
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cell phone Mobiltelefon, Handy 

forthcoming kommend 

take place stattfinden 

instead of statt 

attend anwesend sein, beiwohnen 

brochure Prospekt, Broschüre 

since weil, da ja 

modification Änderung 

Page 18  

recorded aufgezeichnet 

business Geschäft 

account Konto 

announcement Durchsage (z. B. am Bahnhof) 

departure Abfahrt 

passenger Passagier/in 

Page 18 CD-script 16  

monolingual einsprachig 

latest neuste 

catalogue Katalog 

in stock am Lager 

platform Bahnsteig, Perron 

due to wegen 

repair work Reparaturarbeiten 

run fahren (Zug) 

connection Verbindung 

Page 20  

crash demolieren 

accident Unfall 

staff manager Leiter/in Personalwesen 

public relations Werbeabteilung, Öffentlichkeitsarbeit 

sales Verkaufsabteilung 

trainee Auszubildende/r, Lehrling, 

Praktikant/in 

by 1 September spätestens am 1. September 

fortnight 2 Wochen 

at the latest spätestens 

  



Der Business-English-Trainer  Vocabulary List 
 

 7  

Page 20 CD-script 17  

although obwohl 

traffic jam Verkehrsstau 

M4 (=Motorway 4) Autobahn 4 

between … and … zwischen … und … 

lorry Lastwagen 

lane Spur, Fahrspur 

block blockieren 

glad froh 

decide beschließen 

still immer noch 

therefore deshalb 

’d rather würde/n lieber 

experience erfahren, erleben 

challenge Herausforderung, Aufgabe 

insurance Versicherung 

prepared bereit 

deal with umgehen mit 

department Abteilung 

quite ziemlich 

insurance policies Versicherungsverträge, –policen 

attend besuchen (Kurs), beiwohnen 

in-company firmenintern 

familiarise bekannt machen 

employee Angestellte/r 

hand in einreichen 

notice Kündigung 

inconvenient ungelegen 

mention – mentioned erwähnen – erwähnte 

suit passen 

interview  Bewerbungsgespräch 

Page 22  

staff Belegschaft, Mitarbeitende 

cause Ursache, Grund 

poor quality schlechte Qualität 

output Produktion 

rep (representative) Vertreter/in 

blame Schuld geben, verantwortlich machen 
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quality control Qualitätssicherung 

raw materials Rohstoffe 

purchasing department Einkaufsabteilung 

supplier Lieferant/in 

source Quelle 

trouble Probleme 

rather than und nicht, eher als 

Page 23  

hardly ever fast nie, kaum jemals 

not quite sure nicht sehr sicher 

unlikely unwahrscheinlich 

instead of statt 

Page 24  

tile Ziegel, Fliese 

performance Leistung 

agency Agentur, Amt 

at present zurzeit 

properly richtig 

punctual pünktlich 

unusable unbrauchbar 

solve a problem lösen (ein Problem) 

customer Kunde, Kundin 

Page 24 CD-script 18  

seat Platz, Sitz 

DIY (do it yourself) Mach‘ es selbst 

store Laden 

a great deal eine ganze Menge 

during the week während der Woche 

numerous zahlreiche, viele 

luckily zum Glück 

duty Aufgabe, Pflicht 

correspond (to) entsprechen 

job centre Arbeitsamt, Stellenvermittlung 

surprise Überraschung 

invoice Rechnung 

keen on erpicht auf, interessiert an 

whole ganz 

range Angebot, Palette, Auswahl 
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seem scheinen, aussehen als ob 

apart from abgesehen von 

bother stören, nerven 

honest ehrlich 

get familiar sich vertraut machen 

screen Bildschirm 

apparent ersichtlich, offenkundig, scheinbar 

annoying ärgerlich 

explanation Erklärung 

network Netzwerk, System 

look into untersuchen 

suggestion Vorschlag 

strike – struck – struck as vorkommen, berühren 

unreliable unseriös 

not … either auch nicht 

complain reklamieren, sich beschweren 

lately in letzter Zeit 

sell – sold - sold sich verkaufen lassen 

otherwise sonst 

equivalent gleichwertig 

goal Ziel 

increase steigern 

inquiry Anfrage, Erkundigung 

Page 25  

by bis spätestens am 

quarter Quartal 

government Regierung 

request verlangen, erbitten 

satisfy zufriedenstellen 

demands Anforderungen 

satisfy a demand Anforderung erfüllen 

health costs Gesundheitskosten 

charge Forderung 

earn verdienen 

stock market Effektenbörse 

despite trotz 

decrease sinken, (sich) vermindern 

value Wert 
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because of wegen 

merger Fusion, Firmenzusammenschluss 

various verschiedene 

labour Arbeiterschaft 

union, labour union Gewerkschaft 

agreement Vereinbarung 

labour agreement Tarifvertrag, Arbeitsvertrag 

Page 25 CD-script 19  

CEO (Chief Executive Officer) Generaldirektor/in 

progress vorwärtskommen 

within innerhalb 

timetable Fahrplan 

finalise, finalize abschlieβen 

confident zuversichtlich 

federal Bundes– 

presidential administration Regierung (U.S.) 

take office Regierung antreten, Amt antreten 

analyst Analyst/in 

loss Verlust 

cover decken, abdecken 

bookkeeping Buchhaltung 

subtract abziehen, subtrahieren 

profit Gewinn 

predict vorhersagen 

share Aktie, Anteilschein 

mainly hauptsächlich 

petrol Benzin 

however aber, jedoch 

trading Handel 

rise – rose – risen steigen 

confidence Zuversicht, Vertrauen 

logical logisch 

reason Grund 

lie ahead vor einem liegen, auf einen warten 

happen geschehen, passieren 

negotiation Verhandlung 

major grösser 

temporary befristet 



Der Business-English-Trainer  Vocabulary List 
 

 11  

based on auf Grundlage von 

deal Abkommen, Handel 

vote abstimmen 

direction Richtung 

schedule, on schedule Zeitplan, im Zeitplan 

full steam Volldampf, volle Kraft 

ahead voraus, vorne 

Page 28  

consume verbrauchen, konsumieren 

consumption Verbrauch, Konsum 

mob Gesindel, Pöbel 

mobbing Schikanieren, Tyrannisieren 

victim Opfer 

bullying Schikanieren, Mobbing 

psychologist Psychologe, Psychologin 

subject Thema 

belong to gehören zu 

so-called sogenannt 

inner circle enger Kreis 

strict streng 

rule Regel, Vorschrift 

recruit Neuling 

lose weight abnehmen 

effect Auswirkung 

colleague Kollege, Kollegin 

worried besorgt 

potential Potenzial, Leistungsvermögen 

achieve erreichen 

Page 28 CD-script 20  

willingness Bereitschaft 

superior Vorgesetzte/r, überlegen 

form bilden 

include einschließen 

several mehrere 

be drawn gezogen werden 

while Weile 

the minute sobald 

honestly ehrlich 
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resemble ähneln, gleichen 

training camp Ausbildungslager 

obey befolgen, gehorchen 

similar ähnlich 

case Fall 

recently kürzlich, unlängst 

describe beschreiben 

notorious berühmt-berüchtigt 

bully Tyrann 

scare einschüchtern 

scream schreien, kreischen 

humiliate erniedrigen 

worst of all am allerschlimmsten 

slight leicht, geringfügig 

threaten drohen 

make redundant entlassen 

strange seltsam 

make up your mind sich entschließen 

keen on erpicht auf, interessiert an 

keep – kept – kept behalten 

tense angespannt 

definite, definitely definitiv 

affect beeinträchtigen 

health Gesundheit 

skip auslassen, überspringen 

skip school Schule schwänzen 

develop, developed entwickeln, entwickelte 

physical symptoms körperliche Anzeichen 

frequent häufig 

fear Angst 

depression Depression, Bedrücktheit 

self-confidence Selbstvertrauen 

suffer leiden 

unemployed arbeitslos 

upset aufgebracht, wütend 

unexpected unerwartet 

pretend (to) vorgeben, vortäuschen 

face begegnen, konfrontiert sein mit 
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absent abwesend 

costly kostspielig 

constantly dauernd 

guilty schuldig 

co-operation Mitwirkung 

Page 29  

compete wetteifern, konkurrieren 

competition Wettkampf, Konkurrenz 

competitive konkurrenzfähig, leistungsbetont 

motivate motivieren 

annoy ärgern, nerven 

annoyance Ärger, Verdruss, Belästigung 

annoying ärgerlich 

annoyed verärgert 

suit passen, genehm sein, stehen 

suitability Eignung, Tauglichkeit 

suitable angemessen, geeignet 

communicate mitteilen, vermitteln, kommunizieren 

chemist’s (GB) Drogerie, Apotheke 

safety Sicherheit 

manufacture fabrizieren, herstellen, fertigen 

increase steigen, steigern 

staff Personal, Belegschaft, Angestellte 

aircraft (sg. form only) Flugzeug/e 

receive erhalten 

Page 30  

head Leiter/in 

branch Filiale, Zweigstelle 

agenda Tagesordnung, Programm, 

Traktandenliste 

merger Fusion, Firmenzusammenschluss 

medium / media Mittel, Träger, Kanal / Medien 

policy Police, Versicherungsvertrag 

adviser Berater/in 

recruit einstellen, anwerben 

face to face Auge in Auge 
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Page 30 CD-script 21  

call to order zur Ordnung rufen, beginnen 

quarterly vierteljährlich 

glad froh 

summary Zusammenfassung, Überblick 

goal Ziel 

board of directors Direktion 

wing Flügel 

as a whole insgesamt, im großen Ganzen 

worth wert 

adjustment Umstellung, Abstimmung, Einstellung 

security Sicherheit 

improve verbessern, besser werden 

pay rise Lohnerhöhung 

hire einstellen, mieten 

assure zusichern, überzeugen 

salesman, salesmen Verkäufer 

saleswoman, saleswomen Verkäuferin/nnen 

obsolete veraltet, überholt, außer Gebrauch 

potential möglich, eventuell, potenziell 

client Kunde, Kundin 

reluctant zurückhaltend, zögernd 

company Gruppe, Gesellschaft 

thoroughly total, durch und durch 

at any rate wie auch immer, item, jedenfalls 

admit zugeben 

ambitious ehrgeizig, motiviert 

still trotzdem 

renew erneuern 

be required to müssen 

depend on abhängen von, ankommen auf 

obviously offensichtlich, logischerweise 

Page 31  

although obwohl 

as a result daher, deshalb, in der Folge 

as well as sowie 

due to wegen 

furthermore ferner 
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in addition zusätzlich 

in order to um … zu 

moreover zudem, außerdem, überdies 

so that sodass 

thanks to dank, wegen 

that’s why deshalb, darum 

therefore daher, darum, deshalb 

on the other hand andererseits 

Page 32  

perform leisten, Leistung bringen 

interfere eingreifen 

judge beurteilen 

success Erfolg 

apart from abgesehen von, außer 

Page 32 CD-script 22  

topic Thema, Inhalt 

successful erfolgreich 

key word Stichwort 

in that respect in dieser Beziehung 

focal point Fokus, Brennpunkt 

team spirit Teamgeist 

join beitreten 

straight direkt 

priority Vorrang, Priorität 

target Ziel 

avoid vermeiden 

pressure Druck 

convinced überzeugt 

in general im Allgemeinen, generell 

tense angespannt, straff 

criticise, criticize kritisieren 

substitution Auswechslung 

policy Politik, Strategie 

autonomy Selbständigkeit, Unabhängigkeit 

rarely selten 

prove beweisen 

skills Fähigkeiten  

live up to expectations Erwartungen erfüllen 
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incompetent unfähig 

enthusiasm Begeisterung 

drop fallen lassen 

harsh barsch, rau, hart 

achieve erreichen 

attitude Einstellung, Haltung 

Page 34 CD-script 23  

order book Auftragsbuch, Bestellbuch 

confirmation Bestätigung 

immediately sofort, gleich 

cancellation Annullierung, Absage, Stornierung 

Page 35  

apprentice Auszubildende/r, Lernende/r 

confuse verwirren, irritieren, durcheinander 

bringen 

impress beeindrucken 

wasteful verschwenderisch 

environmentally-friendly umweltfreundlich 

receptionist Empfangsperson 

schedule planen (zeitlich) 

Page 35 CD-script 24  

introduce vorstellen, einführen 

actually tatsächlich 

quite ziemlich, recht, ganz 

cyber space virtueller Raum 

staff room  Personalaufenthaltsraum 

plug in einstecken 

transfer umleiten, weitergeben 

automatic, automatically automatisch 

hard copy Ausdruck (auf Papier) 

office supplies Büromaterial 

hook up anschließen, sich einklinken 

site Computerseite 

onto auf … hinauf 

ecological grün, ökologisch 

charge aufladen 

personnel officer Personalchef/in, Leiter/in Personal 

employee Angestellte/r 
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allow erlauben, zugestehen 

Page 36  

agenda Terminplan 

occupation Beruf, Beschäftigung 

accommodation Unterkunft 

Page 36 CD-script 25  

speaking am Apparat 

appointment Termin, Verabredung 

folder Ordner, Mappe 

convention Tagung, Kongress 

negotiate verhandeln 

rate Preis (Hotel, Automiete etc.) 

event Ereignis, Disziplin (Sport) 

site Anlage, Standort 

row rudern 

crew Mannschaft, Team 

accomplish vollbringen, erreichen 

pretty ziemlich 

hectic hektisch 

efficient ergiebig, produktiv 

Page 39  

May I ... ? Darf ich … ? 

unfortunately leider, bedauerlicherweise 

pleased erfreut 

certainly gewiss, sicher 

Page 40  

Pardon? Wie bitte? 

organiser Agenda, Terminkalender 

publisher, publishers Verleger/in, Verlag 

Page 42  

distribute verteilen 

various verschieden 

trainee Auszubildende/r, Person in Ausbildung 

currently aktuell, zurzeit 

involve beinhalten 

advise beraten 

office clerk Büroangestellte/r 

executive position Führungsposition 
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do accounts Konten führen, Buchhaltung machen 

deal with bearbeiten, sich befassen mit 

support helfen, unterstützen 

take orders Bestellungen annehmen 

Page 43  

commute pendeln 

promote befördern, fördern 

serve dienen, hier: absolvieren 

apprenticeship Berufsausbildung 

commercial geschäftlich, Geschäfts– 

education Ausbildung 

graduate abschließen 

economics Wirtschaftswissenschaften 

overtime Überstunden 

flexitime gleitende Arbeitszeit 

clock in anmelden, einstempeln 

consist of bestehen aus 

Page 44 CD-script 29  

present vorstellen 

briefly kurz 

role Aufgabe, Teil, Rolle 

nearby in der Nähe 

commute pendeln 

bank Flussufer 

mediate vermitteln 

get promoted befördert werden 

corporation Firma, Aktiengesellschaft 

based in mit Sitz in 

found gründen 

merger Fusion, Firmenzusammenschluss 

key business Haupttätigkeit 

automation Automatisierung 

technology Technik, Technologie 

engineering Konstruktion, Maschinenbau 

operate tätig sein 

approximately ungefähr 

revenue Einkommen 

operating income Betriebsgewinn 
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roughly rund, grob 

slightly over leicht über 

assets Anlagevermögen, Aktiva 

amount to betragen, sich belaufen auf 

billion Milliarde (!) 

electricity grids Stromnetze 

core business Kerngeschäft 

power plant Kraftwerk 

transformer Transformator, Wandler 

robot Roboter 

concern betreffen 

Human Resources Department Personalabteilung 

clock out ausstempeln 

housing  Unterkunft 

involve beinhalten 

payroll Lohnliste 

accounting Buchhaltung 

further education Weiterbildung 

qualify for berechtigt sein, Anspruch haben auf 

post Stelle, Posten 

Page 45  

to conclude abschließend 

to sum up zusammenfassend 

Page 46  

namely nämlich 

sector of business Geschäftszweig, Branche 

engage in sich befassen mit 

trading company Handelsgesellschaft 

wholesaler Großhändler/in, Grossist/in 

retailer Einzelhändler/in, Detaillist/in 

settle a claim Schadenfälle beilegen 

risk underwriting Risiken versichern 

consultancy Beratung 

trustee Treuhänder/in 

leadership Führung 

performance Leistung 

improvement Verbesserung 

package tour Pauschalreise 
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charity Wohltätigkeit 

fund raising Spenden sammeln 

relief Hilfe, Nothilfe 

public öffentlich, staatlich 

registry Einwohnerkontrolle 

tax Steuer 

declare angeben, bekanntgeben 

civil engineering Bauwesen 

estate agency Immobilienfirma 

let vermieten 

lease vermieten 

premises Geschäftsliegenschaften  

forwarding Transport, Spedition 

storage Lagerung 

warehouse Lager (Gebäude, Halle) 

freight Fracht 

carrier Frachtunternehmen, Transporteur/in  

mortgage Hypothek 

loan Darlehen, Kredit 

investment Anlage, Investition 

divorce Scheidung 

legal rechtlich, gesetzlich 

advertising Werbung 

market research Marktforschung 

commercial Werbefilm, TV-Spot 

plant Werk, Großfabrik 

administration Verwaltung 

provider Anbieter/in, Versorger/in 

data processing Datenverarbeitung 

convenience food Fertiggericht/e 

Page 47  

make entries in the accounts Buchungen machen 

tax form Steuerformular 

purchase kaufen, einkaufen 

supplies Zubehör, Betriebsmittel, Nachschub 

run a campaign Werbefeldzug durchführen 

recruit employees Mitarbeiter/innen einstellen 

manufacture fertigen, herstellen, fabrizieren 
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maintenance Wartung, Unterhalt 

complaint Reklamation, Beschwerde 

solve lösen 

counter Schalter (Bahn, Post, Bank etc.) 

Page 48  

commute pendeln 

recently kürzlich, unlängst, vor kurzem 

advantage Vorteil 

dress code Bekleidungsregeln 

proud of stolz auf 

career Karriere 

possess besitzen 

flat Wohnung 

suggestion Vorschlag 

Page 50  

flexitime                                   Gleitende Arbeitszeit 

commute pendeln 

summarize zusammenfassen 

trade handeln, tauschen 

insurance company Versicherungsgesellschaft 

purchasing Einkauf 

Page 55 CD-script 30  

last will Testament 

leave – left – left hinterlassen 

focus sich konzentrieren 

namely nämlich 

inherit erben 

rise – rose – risen ansteigen, aufgehen 

dramatic, dramatically dramatisch 

site Webseite 

album Schallplatte 

previous vorherig 

record verzeichnen 

increase Anstieg 

revenue Einkommen, Einkünfte 

control die Kontrolle haben, verwalten 

assets Aktiven, Vermögen 

mentioned erwähnt 
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earnings Einkünfte 

own besitzen 

annual jährlich 

royalties Lizenzgebühren, Tantiemen 

rehearsal Probe 

concerning betreffend 

income Einkommen 

billionaire Milliardär (!) 

estimate schätzen 

roughly ungefähr, grob geschätzt 

heir Erbe, Erbin 

operate betreiben, führen 

cult site Kultstätte 

moneymaker Verdiener/in 

move on weitergehen 

state aussagen 

provide with versehen mit 

loan Kredit, Darlehen 

mortgaged verpfändet 

substantial erheblich, beachtlich 

debts Schulden 

worry, worries Sorge/n 

time-consuming zeitintensiv 

share Anteil 

address ansprechen, anpacken 

Page 56  

in addition zusätzlich 

moreover zudem 

appear scheinen, aussehen 

furthermore ferner 

basic, basically grundsätzlich 

in conclusion zusammenfassend 

Page 57  

five-fold  fünffach  

amount Menge, Betrag 

third Drittel 

ten-fold  zehnfach 

increase Steigerung 
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quadruple vierfach 

five-fold fünffach 

sharp increase starker Anstieg 

revenue Einkommen, Einnahmen 

remain stable gleich bleiben 

figures Zahlen 

Page 59  

mummy’s boy Muttersöhnchen 

statistics Statistik 

fair sex „schwaches Geschlecht“ 

nearly three out of ten fast drei von zehn 

sooner früher 

Page 61  

on one hand einerseits 

on the other hand andererseits 

so-called sogenannt 

recommend empfehlen 

feature aufweisen, bieten 

in addition zusätzlich 

bad value for money teuer, nicht preiswert 

wide choice breite Auswahl 

Page 61 CD-script 31  

wonder sich fragen 

client Kunde, Kundin 

review Kritik, Bewertung 

situated gelegen 

pebble beach Kieselstrand 

location Lage 

accommodation Unterkunft 

getaway Ausflug, Trip, Kurzurlaub 

spacious großräumig, weitläufig 

facilities Anlagen, Infrastruktur 

sophisticated gebildet, kultiviert, anspruchsvoll 

explore auskundschaften 

access Zugang 

underpass Fußgängertunnel 

disturbance Störung 

in that respect in dieser Beziehung 
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apart from abgesehen von 

treatment Behandlung 

spa Bad, Bade- 

experience erleben, erfahren 

tempting verlockend 

amenities Annehmlichkeiten 

feature Merkmal, Besonderheit 

marble Marmor 

among unter 

Pge 63  

brilliant blendend, genial, spitzenmäßig 

Page 64  

disadvantage Nachteil 

popular beliebt 

Page 68  

supplier Anbieter/in, Lieferant/in 

premises Geschäftsräume, Areal 

display Ausstellung, Präsentation 

catering Partyservice 

staff Mitarbeitende, Stab 

sample Muster 

promotional verkaufsfördernd 

Page 68 CD-script 32  

product range Produktelinie 

display ausstellen 

throughout überall in 

disagree anderer Meinung sein 

facilities Einrichtungen 

line manager Fachgebietsleiter/in, Vorgesetzte/r 

competitors Konkurrent/inn/en 

factory premises Betriebsgelände 

sophisticated hochentwickelt 

be based Firmensitz haben 

besides außerdem 

brass band Blaskapelle, Blechmusik 

brass Messing 

among unter 

treat behandeln 
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loyalty Treue 

goodies Geschenklein, Süßigkeiten 

leaflet Faltblatt, Faltprospekt 

attract anziehen 

summarize zusammenfassen 

Page 69  

view Ansicht 

to a certain degree zu einem gewissen Grad 

Page 71  

have in mind vorschweben, im Sinne haben 

follow folgen 

Page 76  

rent mieten 

parking space Parkplatz 

financial, financially finanziell 

demand Nachfrage 

limited to beschränkt auf 

even if auch wenn 

contract Vertrag 

agreement Vereinbarung 

advertise werben für, anpreisen 

ad (advertisement) Inserat, Anzeige 

vary schwanken 

Page 77  

dwell wohnen 

increase steigern 

commuter Pendler/in 

section Abschnitt, Teil 

jump emporschnellen 

previous vorgängig, vorherig 

response Antwort, Reaktion 

MBA (Master of Business 

Administration) 

Höheres Diplom in 

Wirtschaftswissenschaften 

extra zusätzlich 

raise anheben 

founder Gründer/in 

annual jährlich 

operate tätig sein 
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catch up – caught up – caught up aufholen 

strict streng 

restriction Beschränkung 

push up anheben 

own besitzen 

landlord Vermieter 

landlady Vermieterin 

third party Dritte/r 

desirability Wünschbarkeit 

link Knotenpunkt, Verbindung 

major grösser 

property Liegenschaft 

storage Lagerung 

both parties beide Parteien 

taxable steuerpflichtig 

percentage Prozentsatz 

no matter which egal welche 

proximity Nähe 

Page 79  

amount Summe, Betrag 

by (with a date) bis spätestens am  

savings account Sparkonto 

accountant Buchhalter/in 

urgently dringend 

overdraw überziehen 

pay rise Lohnerhöhung 

earn verdienen 

Page 80  

disappear verschwinden 

scales Waage 

rubbish Abfall 

weigh wägen 

pull ziehen 

guest Gast 

global warming Erderwärmung 

waste Abfall 

join beitreten, dazukommen 

improve verbessern, besser werden 
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environment Umwelt 

attract anziehen 

as well as wie auch, und auch 

Page 82  

desperate verzweifelt 

debt Schuld 

owe schulden 

case Fall 

renew erneuern 

collaborate zusammenarbeiten, mitarbeiten 

control unter Kontrolle haben 

suicide Selbstmord 

coward Feigling 

treatment Behandlung 

including inklusive, einschließlich 

surgery Operation, Chirurgie 

wrist Handgelenk 

healthcare Gesundheitswesen 

healthcare scheme Krankenversicherung 

scheme Modell, System 

insurance cover Versicherungsdeckung 

premium Prämie 

pension benefits Rentenzahlungen 

living costs Lebenshaltungskosten 

blame  Schuld 

increase erhöhen, ansteigen 

limit Grenze, Limit 

admit zugeben 

exaggerate übertreiben 

apply for sich bewerben, Antrag stellen 

choice Wahl, Auswahl 

average Durchschnitt 

Page 83  

commit begehen 

solution Lösung 

brave mutig 

retire in Rente gehen (sich pensionieren 

lassen) 
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prevent from hindern an   

fault Fehler 

tenth Zehnte, Zehntel 

Page 86  

grow up – grew up – grown up aufwachsen 

commercial Werbesendung 

responsible verantwortlich 

emergency Notfall 

realise merken 

own besitzen 

income Einkommen 

earnings Einkünfte 

thus somit, demzufolge 

amount Betrag, Summe 

allow erlauben 

interest Zins 

punctual rechtzeitig 

Page 87  

race Rennen 

roofer Dachdecker/in 

sole Sohle 

tyre Reifen (Auto), Pneu 

sample Muster 

batch Lieferung, Menge 

become unstuck sich lösen 

drawing board Zeichenbrett 

redesign neugestalten 

though jedoch 

prepared bereit 

associated angeschlossen, verbunden 

further ferner, weiter 

samples Muster, Stichprobe 

launch Markteinführung 

dispatch Absenden 

appearance Erscheinung, Aussehen 

Page 88  

impossible unmöglich 

unlikely unwahrscheinlich 
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sceptical skeptisch 

fairly ziemlich 

faced (with) konfrontiert (mit) 

population Bevölkerung 

constant durchgehend / konstant 

remain bleiben 

brewer Brauer/in 

solution Lösung 

for instance zum Beispiel 

hardly kaum, fast nicht 

invited eingeladen 

end user Endbenutzer/in 

unlikely unwahrscheinlich 

remain der Rest 

becoming werden 

be tempted versucht sein 

customer Besucher/in 

sceptical misstrauisch 

loyal kollegial, loyal 

receiving erhalten 

refurbishment Umbau, Neugestaltung 

attract anziehen 

sited gelegen 

successful erfolgreich 

level Niveau, Höhe 

end user Verbraucher/in 

clientele Kundenkreis 

manage schaffen, es schaffen 

increase steigern, erhöhen 

Page 90  

cater for verpflegen, bewirten 

event Anlass, Ereignis 

from 50 to 500 people von 50 bis zu 500 Leuten 

wine and dine gut essen gehen 

Mandarin Nordchinesisch, Mandarin 

speciality Spezialität 

celebration Feier 
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barbecue (B-B-Q) Grillparty 

organic bio 

on the go aktiv 

executive Beamte, Beamtin 

lobster Hummer, Languste 

cookout Essen im Freien 

diamond wedding Diamantene Hochzeit 

dinner Essen 

remind s.o. of s.th. erinnern (jdn. an etwas) 

occasion der Anlass 

Page 92  

lay out planen, entwerfen 

supplier Lieferant/in, Verkäufer/in 

exotic plants exotische Pflanzen 

equator Äquator 

fountain Brunnen, Springbrunnen 

minimum kleinste, minimale 

maintenance Pflege, Unterhalt 

heaven Himmel, Paradies 

access  Zugang, Zufahrt 

essential unerlässlich, äußerst wichtig 

surrounded by umgeben von 

cliff Klippe, Felsen  

practice Übung, Praxis 

survive überleben 

pond Teich 

carp Karpfen 

transform verwandeln 

plenty of viele, reichlich 

wildlife Tierwelt 

faces the south liegt nach Süden 

desert Wüste 

shady schattig 

leaf, leaves Blatt, Blätter 

Page 93  

owner Besitzer/in 

sell up zu Geld machen 
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dealership Handelsunternehmen 

location Lage 

curl Locke 

dye färben, tönen 

emigrate auswandern 

retire sich pensionieren 

booming florierend, rasch wachsend 

herd Herde 

regulations Richtlinien, Verordnungen 

reasonable vernünftig 

sound solid 

accountant Buchhalter/in 

suitable angemessen 

Page 96  

injury Verletzung 

peak Höchststand erreichen 

comparison Vergleich 

preceding vorhergehend 

require benötigen  

treatment Behandlung 

minor kleinere 

increase ansteigen, steigen 

decrease zurückgehen, sinken 

considerably deutlich, beträchtlich 

previous vorhergehend 

drop fallen, fallen lassen 

loss Verlust 

Page 97  

fluctuate schwanken 

remain steady stabil bleiben, gleich bleiben 

recover sich erholen 

grow – grew - grown wachsen 

level off gleich bleiben 

dip kurz abtauchen, sich senken 

remain stable stabil bleiben, gleich bleiben 

reach a high Hoch erreichen 

exceed übersteigen 

low Tiefpunkt 
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Page 99  

trainers Sportschuhe 

jogging suits Trainingsanzüge 

tracksuits Trainingsanzüge 

throughout durch … hindurch 

brief, briefly kurz 

sharp, sharply scharf, abrupt 

steadily stetig 

rapid, rapidly schnell 

initial, initially anfänglich, anfangs 

eventually schließlich 

exceed übersteigen 

nevertheless dennoch 

slight leicht 

Page 100  

steady stabil, fest 

despite trotz 

reach a peak eine Spitze erreichen 

drop fallen 

significant, significantly bedeutsam 

whereas wohingegen, während 

throughout durchgehend 

expenditure Aufwendungen, Ausgaben 

level off abflachen, sich einpendeln 

gradual, gradually allmählich 

Page 102  

discount Rabatt, Ermäßigung 

revenge Rache 

set (a time) abmachen (eine Zeit) 

several mehrere 

furniture Möbel 

negotiate verhandeln 

kitchen cabinet Küchenkästchen 

dining-room Esszimmer 

spread – spread - spread sich verbreiten 

spread like wildfire sich blitzartig ausbreiten 

expand sich ausbreiten, wachsen 

insurance policy Versicherungspolice 



Der Business-English-Trainer  Vocabulary List 
 

 33  

unannounced unangekündigt 

guarantee garantieren 

although obwohl 

margins Margen 

haggling feilschen 

behaviour Verhalten 

weak schwach 

landlord Vermieter 

economy Wirtschaft 

Page 103  

by chance zufällig 

without ohne 

government Regierung 

Page 104  

bridge Brücke 

popular beliebt 

engineering Ingenieurskunst 

steel Stahl 

concrete Beton 

technique Technik 

goal Ziel 

completion Vollendung 

specifying Spezifizierung 

contracting Vertragsregelung 

process Ablauf 

order bestellen 

delivered geliefert 

engineer Ingenieur/in 

specifications Vorgaben, Anforderungen 

option Wahlmöglichkeit 

float schwimmen (oben auf -), schweben, 

treiben 

construction Bau 

several mehrere 

mainly hauptsächlich 

location Standort 

lift haben 

deck Deck, hier: Fahrbahnplatte 
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advantage Vorteil 

maintenance Unterhalt 

resist widerstehen 

extend verlängern, ausweiten 

span Spannweite 

cup Becher, Tasse 

civil engineer Bauingenieur/in 

however aber, jedoch 

enthusiasm Enthusiasmus 

supply liefern 

indeed tatsächlich, in der Tat 

replace ersetzen 

consider überlegen 

approach näher kommen, sich nähern 

Page 105  

relaxation Entspannung 

access Zugang 

visitor Besucher/in 

cheerful freudig, fröhlich 

accommodation Unterkunft 

horseshoe Hufeisen 

tranquillity Ruhe, Gelassenheit 

secluded abgelegen 

hike wandern 

needless unnötig 

Page 106  

sales Umsatz 

costs Kosten 

demonstrate zeigen 

whereas wogegen, während 

trend Tendenz 

expenditure Ausgaben 

even though obwohl 

decrease Rückgang, Sinken 

whole ganz 

particularly besonders 

combined with verbunden mit 
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Page 108  

CEO (Chief Executive Officer) Generaldirektor/in 

Human Resources Manager Personalchef/in, Leiter/in der 

Personalabteilung 

cover Umschlag 

staff Belegschaft, Personal 

copy Exemplar 

attached anbei, in der Anlage 

register anmelden 

asap (as soon as possible) baldmöglichst 

Page 109  

Head of Department Abteilungsleiter/in 

colleague Kollege, Kollegin 

cancel absagen, abbrechen, streichen 

conference Konferenz 

concerned betroffen sein 

set setzen, festlegen 

kind freundlich 

convenient angenehm, passend, geeignet 

grateful dankbar 

cooperation Mitwirkung 

appropriate angebracht, passend 

Page 111  

prize Gewinn, Preis 

competition Wettbewerb 

fare Fahrgeld, Preis 

rental Miet– 

reward Belohnung, Preis 

salesperson Fachverkäufer/in 

Page 112  

further to bezüglich, mit Bezug auf 

enquiry Anfrage 

acknowledge bestätigen, anerkennen 

acknowledge receipt Empfang bestätigen 

receipt Erhalt, Quittung, Beleg 

confirm bestätigen 

accommodation Unterkunft 

delegate Vertreter/in, Abgeordnete/r 
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grateful dankbar 

reconfirm rückbestätigen 

fortnight vierzehn Tage, zwei Wochen 

would like to würde/n gerne, möchte/n 

look forward to sich freuen auf 

Page 113  

thank you for Danke für 

enquiry of Anfrage vom 

quotation of Angebot vom, Kursangabe vom 

order of Auftrag vom 

with reference to bezüglich, mit Bezug auf 

regarding betreffend 

advertisement Anzeige, Inserat 

regret bedauern 

we are pleased to wir freuen uns 

complain about reklamieren, sich beschweren über 

therefore daher, darum, deshalb 

first of all zunächst 

unfortunately leider 

we are afraid that wir fürchten, dass 

May I ask you Darf ich Sie bitten 

propose vorschlagen 

agree zustimmen 

expect erwarten 

hesitate zögern 

contact Kontakt aufnehmen 

Page 114  

voucher Gutschein 

turn down ablehnen 

request Bitte 

support Hilfe, Unterstützung 

Page 115  

electric motors Elektromotoren 

although obwohl 

within innerhalb 

urgent, urgently dringend 

carry on weitermachen 

otherwise sonst, andernfalls 
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enclosure Anlage, Beilage 

Page 116  

advertisement Anzeige 

apply for sich bewerben um 

client advisor Kundenberater/in 

cv (curriculum vitae) Lebenslauf 

qualified qualifiziert 

experienced erfahren 

clerk Bürofachkraft, Kaufmann/Kauffrau 

insurance agency Versicherungsagentur 

challenge Herausforderung, Aufgabe 

opportunity Chance, Gelegenheit 

skill Fähigkeit 

deepen vertiefen 

consider erwägen, berücksichtigen, in Betracht 

ziehen 

application Bewerbung 

convenient bequem 

hesitate zögern 

Page 117  

based in mit Sitz in 

wholesale Großhandel 

extensive range umfangreiches Programm 

Page 118  

take advantage of profitieren von 

introductory einführend, einleitend 

introductory offer Einführungsangebot 

item Artikel 

kit Set 

unable nicht in der Lage 

faulty fehlerhaft 

result in führen zu 

injury Verletzung 

user Verbraucher/in 

manufacturer Hersteller/in 

recall zurückrufen 

batch Stapel 

flawless einwandfrei 
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delay Verspätung, Verzögerung 

compensate gut machen 

matter Angelegenheit, Sache, Materie 

  

 


