Lerninsel 1

Kommunikationsanlass

Telefonieren und Telefonnotizen
ausfullen

E-Mails, einfache Mitteilungen
verstehen und verfassen

Material und Lernplan zu
«Der Business-English-Trainer»
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Unterrichtsmaterialien in «Der Business-English-Trainer»

1  Telefonnotizen ausfillen
Listening for details

2 Telefongesprache fiihren
Haufige Bausteine mithdren und iben, Hoflichkeit

3 Telefon-Bausteine (im Losungsheft)
Lernen und evtl. Kurzprifung

4  Evtl. AbklGrzungen kennen lernen (im Lésungsheft)
5 Abschlusstraining Telefonieren & Notizen machen
6 E-Mails, einfache Mitteilungen verstehen

7  Einfache Mitteilungen verfassen

8 Evtl. Worterbuchtraining
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@ 2 Zusatziibungen sind mit den entsprechen Tonspuren als Download auf www.e-
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